JUNIOR FASTIGHETSFORVALTARE

Tunafastigheter i Eskilstuna AB dger, forvaltar och utvecklar kommersiella fastigheter i Eskilstuna. F6r
ndrvarande dger och férvaltar Tunafastigheter cirka 85 000 m’ uthyrbar yta. Hos oss finns cirka 300 féretag och
spridningen bland vdra hyresgdster dr stor. Inom fastighetsbestdndet finns stora ytor som ska férddlas.

ANSVAR OCH ARBETSUPPGIFTER

e  Medverka och i viss man leda uthyrningsarbetet.

e Marknadsforing av hyresobjekt och administration av hemsida.

e Dagliga hyresgastkontakter, ta emot felanmalan och sedvanliga forhandlingar med hyresgasterna.
e Hantera in- och utflyttningar.

e Hantera kontakt med myndigheter.

e  Uppratta och administrera hyresavtal samt tillaggsdebiteringar.

e  Arbeta aktivt med kostnadsbesparingar och rutiner.

e Stodfunktion vid stoérre ombyggnationer och renoveringar.

DIN BAKGRUND

e Nyexaminerad fran hogskoleutbildning inom fastighetsekonomi eller teknisk akademisk examen.
e  God administrativ férmaga.

e Goda kunskaper i Microsoft Office miljo.

o Det ar meriterande om du har intresse for IT och teknik.

e  God formaga att uttrycka dig i tal och skrift.

e  Goda kunskaper i Engelska.

DIN PROFIL

Vi ser garna att du ar nyexaminerad eller har jobbat inom fastighetsbranschen i upp till 2 ar.
Som person bor du vara flexibel da arbetsuppgifterna kommer att variera mellan hogt och lagt vad géller

komplexitet och tidsram. Da det 4r en mindre organisation bor du ocksa vara 6dmjuk, prestigelés och en god
kommunikator. Vidare ar det viktigt att du ar resultatorienterad och driven.

VI ERBJUDER

For den som stimmer 6verens pa beskrivningen erbjuder vi stora utvecklingsméjligheter i ett utvecklande
och expansivt foretag med korta beslutsvagar och handlingskraftig organisation.

Ansokan genom att skicka CV, betyg samt personligt brev till info@tunafastigheter.se mark ansékan ”TF
Fastighetsférvaltare”.

Har du nagra fragor om tjansten, kontakta Robert Thollin 016-12 00 65 eller 076-941 96 97.

Urval av tjansten sker I6pande.
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